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CARGO PERFIL 

Técnico Universitário II Técnico em Eventos 

NÍVEL 

INICIAL 

NÍVEL 

FINAL 
CÓDIGO ÁREA CARGA HORÁRIA  

I X  ADMINISTRATIVA/ACADÊMICA 40 horas semanais 

DESCRIÇÃO SUCINTA 
 

Atua no planejamento, na organização e na execução dos serviços de apoio técnico e 

logístico de eventos e cerimoniais. Realiza procedimentos administrativos e operacionais 

relativos a eventos. 

ATIVIDADES DO PERFIL 
 

 Analisar características do evento e identificar as necessidades do cliente; 

 Acompanhar o planejamento e o desenvolvimento das ações para realização do 

evento; 

 Identificar dos meios, recursos e serviços necessários ao planejamento e realização 

de eventos; 

 Elaborar orçamento para realização do evento e acompanhar a prestação de contas; 

 Desenvolver estratégia adequada para divulgação do evento; 

 Verificar a infraestrutura adequada e a logística apropriada para a realização do 

evento; 

 Realizar checklist dos recursos pertinentes à realização do evento; 

 Identificar espaço e recursos necessários à realização dos eventos; 

 Indicar empresas prestadoras de serviços de apoio a eventos; 

 Operacionalizar o conjunto ou parte dos serviços a serem executados em um evento; 

 Dominar as técnicas de cerimonial, protocolo e etiqueta e apoiando o 

Cerimonialista, de acordo com a natureza do evento; 

 Atualizar o mailing institucional; 

 Executar outras atividades correlatas, compatíveis com a atividade profissional. 
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ATIVIDADES DO PERFIL (CONTINUAÇÃO) 

 

ESPECIFICAÇÃO(ÕES) DO PERFIL 
 

ESCOLARIDADE MÍNIMA 

Nível Médio 

 

CONSELHO PROFISSIONAL 

Não há exigência 
 

CURSO(S) DE FORMAÇÃO / ESPECIALIZAÇÃO NECESSÁRIA / DOCUMENTAÇÃO ESPECÍFICA 

Curso Técnico Profissionalizante em Eventos com carga horária mínima de 800 horas. 

(Técnico em Eventos) 
 

DATA DE CRIAÇÃO DO PERFIL 

AEDA 69/2014 em 10/11/2014 

 

DATA DE EXTINÇÃO 

 
 

INFORMAÇÃO(ÕES) ADICIONAL(IS) 

 


